SINOP UNIVERSITESI
ON MALi KONTROLE iLiSKIN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
(Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar)

Amac ve Kapsam
MADDE 1 - Bu Usul ve Esaslarin amaci, Sinop Universitesi Rektorliigii Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 ve Universite Harcama Birimlerince yiiriitiilecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke,
is, islem ve siiregleri belirlemektir.

Sinop Universitesine ait 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerinin usul ve esaslarini
kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Usul ve Esaslar, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 58 ve
60’1nc1 Maddeleri, 5436 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile Baz1 Kanun ve Kanun
Hikkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasit Hakkinda Kanunun 15’inci Maddesi ile
14.12.2022 tarih ve 32043 sayili Resmi Gazetede yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin
Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - Bu Usul ve Esaslarda gegen;

Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligini,

Baskan: Strateji Gelistirme Daire Bagkanini,

Baskanhk: Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Gerceklestirme Gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme icin gerekli belgelerin
hazirlanmasi ve 6n mali kontrol gérevlerini yiirliten gorevlileri,

Harcama Birimi: Kamu idaresi biit¢esinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
Universite birimi ile 6denek génderme belgesi ile ddenek gonderilen birimleri,

Harcama Yetkilisi: Biitgeyle ddenek tahsis edilen veya odenek gonderme belgesi ile 6denek
gonderilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

Mali Hizmetler Birimi: Strateji gelistirme bagkanliklar1 ve strateji gelistirme daire baskanliklari ile
strateji gelistirme ve mali hizmetlere iligkin hizmetlerin yerine getirildigi miidiirliikleri, bu birimlerin
kurulmadig: idarelerde bu idarelerin mevcut yapilarinda mali hizmetlerini yiiriiten birimi, mahalli
idarelerde ise ilgili mevzuatinda yer alan hiikiimler ¢er¢cevesinde kurulan birimleri,

On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin;
idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programu,
merkezi yonetim biit¢e kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliinii,

Usul ve Esaslar: Sinop Universitesi On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin,

Universite: Sinop Universitesini,

Ust Yénetici: Sinop Universitesi Rektoriinii,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
(On Mali Kontrol)

On Mali Kontroliin Kapsam
MADDE 4 - On Mali Kontrol gorevi, yénetim sorumlulugu gergevesinde, harcama birimleri ve mali
hizmetler birimi tarafindan yerine getirilir.
On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile mali hizmetler birimi
tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Mali hizmetler birimi tarafindan yapilacak 6n mali kontrol,
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Usul ve Esaslarda belirtilen kontroller ile idarelerce yapilacak diizenlemeler ¢ergevesinde bu birim
tarafindan yapilmasi 6ngoriilen kontrollerden meydana gelir.

Gelir, gider, varlik ve ylikiimliiliiklere iliskin mali karar ve islemler, harcama birimleri ve mali
hizmetler birimi tarafindan idarenin biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili
harcama veya finansman programlari, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunluk yonlerinden kontrol edilir. Mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi
MADDE 5 - On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve dnleyici
nitelikte olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici
degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmast ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

On Mali Kontrol Siireci

MADDE 6 - Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tdbi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
tizere mali hizmetler birimine gonderilir. Mali hizmetler birimince kontrol edilen islemler hakkinda
goriis yazisi diizenlenir ve ilgili birime gonderilir.

On mali kontrol sonucunda yazili gériis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrmtili, agik
ve gerekeeli olmak zorundadir. Bagkanligin goriis yazist harcama birimince ilgili islem dosyasinda
saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki
islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev
alanlar, yapacaklar1 iglemden Onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak
amaciyla harcama birimlerince mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve Ust Ydneticinin onayi
ile ytirtirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gérevlendirir. Odeme Emri Belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme
gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde 6n mali kontrol yaparlar. Bu gerceklestirme
gorevlileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek imzalanir.

Kontrol Usulii

MADDE 7 - Harcama birimlerinde ve mali hizmetler biriminde yapilan kontrol sonucunda, mali
karar ve islemin uygun goriilmesi halinde, dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiistiir” serhi diistiliir veya yazili goriis diizenlenir.

Mali karar ve islemin uygun goériilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir goriis yazisi
yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine gonderilir.

Mali hizmetler birimince, Usul ve Esaslarin 10’uncu Maddesi uyarinca yapilan kontrollerde
yazili goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemigse nedenleri agik¢a belirtilir. Mevzuatina uygun
olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil
diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii
seklinde yazil1 goriis diizenlenebilir.

Kontrol Yetkisi

MADDE 8 - Mali hizmetler biriminde 6n mali kontrol yetkisi mali hizmetler birim yoneticisine aittir.
Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri mali hizmetler birim yoneticisi
tarafindan imzalanir. Mali hizmetler birim y6neticisi, bu yetkisini sinirlarini agikca belirtmek sartiyla
yazili olarak Baskanlik I¢ Kontrol Birim Yoneticisine devredebilir.
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Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol gorevi,
odeme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler Ayrihg ilkesi

MADDE 9 - Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gérevi ayni kiside birlesemez. Mali hizmetler
biriminde 6n mali kontrol gorevini yiirlitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sozlesme
tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve iglemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
almmast gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda
gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan ve liye
olamazlar.

_UCUNCU BOLUM _
(Mali Hizmetler Biriminin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler)

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilar

MADDE 10 - Harcama birimlerinin, ihale kanunlarmma tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan tutar1 mal ve hizmet alimlar1 igin 5 (bes)
milyon Tiirk Lirasim, yapim isleri i¢in 15 (onbes) milyon Tiirk Lirasim asanlar kontrole tabidir.
Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir. Hazine ve Maliye Bakanliginin I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarinda belirtilen tutarlarin giincellenmesi durumunda, giincellenen
tutarlar dikkate alinir.

2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan harcamalarina iliskin taahhiit evraki ve
sOzlesme tasarilari hicbir surette Bagkanligin kontroliine tabi degildir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan bir asil bir suret islem dosyast harcama yetkilisi tarafindan sézlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce Baskanliga gonderilecektir.

Kontrol edilmek {izere Baskanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve
belgeler, Mal Alimi Thaleleri Uygulama Y énetmeligi, Hizmet Alimi Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi,
Yapim isleri Thaleleri Uygulama Yonetmeligi ve Elektronik fhale Uygulama Y6netmeligi ile Kamu
Thale Genel Tebliginde belirtilmis olup, ilgili Yénetmelikler ve Tebligde belirtilmemis olsa dahi ihale
siirecine iligkin olan tiim bilgi ve belgelerin islem dosyasina konulmasi esastir.

4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 5’inci Maddesi geregince, 6denegi bulunmayan isler igin
thaleye ¢ikilmas1 miimkiin olmadigindan, harcama yetkilerinin thale onay belgesi ve harcama talimat1
verirken 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 6denek iistii harcamay1 diizenleyen
70’inci Maddesini g6z oniinde bulundurmalart gerekmektedir.

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan bir asil bir suret islem dosyasi, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nda
belirtilen idareye sikdyet ve Kamu Ihale Kurumuna itirazen sikdyet basvuru siirelerinin bitimini
miiteakiben, idare taahhiit altina girmeden ve sbzlesme imzalanmadan Once harcama yetkilisi
tarafindan Baskanliga gonderilir. Yukarida belirtilen siirelerin mevzuata gore uygulanmasi harcama
birimlerinin sorumlulugundadir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin aslina uygunlugu onaylanmis
Tiirk¢e metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir.

A) Kontrol edilmek iizere Baskanliga gonderilecek islem dosyalarinda bulunmasi gereken bilgi
ve belgeler asagida belirtilmistir:

1) islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayl dizi pusulasi,

2) Thale onay belgesi,

3) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

4) Thale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil iiyeler ile yedek iiyelerin isimleri ve bu iiyelerin
komisyonda hangi sifatla yer alacaklarin belirtildigi) ihale yetkilisi onayz,

5) Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

6) ilanin yapildigina iliskin belgeler,
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7) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair belgeler,

8) ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari ve ihale
komisyon tutanagi,

9) 4734 sayili Kanunun 22’nci Maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan
yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

10) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde ise Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’nun bu konudaki hiikiimlerinin ve
Cumhurbagkanlhiginca yiiriirlige konulacak olan Yili Yatirim Programimin Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar’da &ngoriilen islemlerin yapildigim kanitlayan
belgeler,

e (Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastiriimas
projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

e Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin izni,

¢ Yilicinde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine iliskin belgeler,

11) llgili mevzuat1 geregince ¢evresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan islerde
CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya kararlari,

12) Cumhurbagkanliginin veya Hazine ve Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin yazist,

13) Yapim islerinde (4734 say1li Kamu Thale Kanunu’nun 62°nci Maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair
belgeler,

14) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

15) Sozlesme tasarisi,

16) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanununa iligkin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat
hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

17) Ekonomik agidan en avantajli teklifin fiyat dis1 unsurlar da dikkate alinarak belirlenecegi
ihalelerde; fiyat dis1 unsurlara, bu unsurlarin parasal degerlerine veya nispi agirliklarina ve
hesaplama yontemine yonelik diizenlemenin gerekgelerinin yer aldigi agiklama belgesi,

18) Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari ile teklif mektubu eki birim fiyat teklif
cetvelleri,

19) Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler (Ihalenin
elektronik ortamda yapilmasi ve ihaleye iliskin evraklarin dijital ortamda sunulmasi nedeniyle
fiziki evraklarin var olmamasi durumunda istekliler tarafindan doldurulan Yeterlik Bilgileri
Tablosunun sunulmasi gerekmektedir.),

20) Ihalelere Kars1 Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine gére Idareye veya
Kamu [hale Kurumuna basvuru yapilmasi durumunda;

e Sikayet bagvurulari ile bu bagvurular iizerine idare tarafindan alinan kararlar ve bunlarin
bildirimine iliskin belgeler,

e ltirazen sikdyet bagvurusunda bulunulmus ise basvuruya iliskin olarak idare ile Kamu ihale
Kurum arasindaki tiim yazigsmalar ve Kurumun verdigi kararlarin onayli 6rnekleri,

21) Ihale iizerinde kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajl ikinci istekliye ait gegici teminat
alind1 belgeleri (Banka teminat mektubu olmas: durumunda ayrica Gegici Teminat mektubu
fotokopisi ve varsa bankadan alinacak teyit yazilari),

22) Ihale iizerinde kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci isteklinin, sartname
hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi belgelerin tamamu,

23) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni
olan biitiin belgeler,

24) lhale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay: ile ihale komisyonu tarafindan
mevzuatt geregince diizenlenmesi gereken ihale karari da dahil olmak iizere tiim tutanak ve
kararlar (Tutanak ve kararlar Standart Forma uygun olarak kararin onay tarihini de i¢erecek
sekilde diizenlenecektir. Thale kararinda komisyonun ¢alismasimn basindan itibaren yapilan
islemler ile kararin gerekgesi ayrintili bir sekilde aciklanacaktir. Karara karst oy kullanan tiye

477



bulunmasi halinde karst oy gerekgesi belirtilecektir. Teklifi degerlendirme dist birakilan istekli
bulunuyor ise degerlendirme disi birakilma gerekgeleri belirtilecektir.),

25) TIhale iizerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci isteklinin, 4734 say1li
Kanunun 58’inci Maddesine gore yasakli olup olmadigina dair Kamu fhale Kurumundan alman
teyit belgeleri (fhale komisyonu karari ihale yetkilisince onaylanmadan énce Kamu Ihale
Kurumundan yasaklilik teyidinin yapilmasi gerekmektedir. Yasaklilik teyidi yapilirken aday ve
istekliler ile bunlar: sahis sirketi olmalari halinde tiim ortaklar:, sermaye gsirketi olmalart
halinde sermayesinin yarisindan fazlasina sahip ortaklar: ile basvuru veya teklifi ya da
sozlesmeyi imzalayan, diger bir ifadeyle ihaleye katilan vekil ve temsilciler mevcutsa bunlarin
da ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadiklart sorgulanacak ve Kurumdan teyit
edilecektir.).

B) S6zlesmenin imzalanmasindan sonra Bagkanliga gonderilecek bilgi ve belgeler:

S6z konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonraki en ge¢ 5 (bes) is giinii i¢inde
yukaridaki belgelere ek olarak asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishasi Baskanliga
gonderilecektir:

1) Sozlesme,

2) Kesin Teminata iliskin alindinin 6rnegi (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda Kesin
Teminat Mektubu fotokopisi ve varsa bankadan alinacak teyit yazilari),

3) Sozlesmeye ait damga vergisinin ve karar pulunun tahsil edildigine iliskin belge,

4) 4734 sayili Kanunun 42’inci Maddesi geregince sozlesmeye davet yazilari,

5) Yapim islerinde sézlesmede Ongériilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artigin
miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iligkin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap cetveli
ile ek kesin teminata iligskin belge,

6) Sozlesmenin devri halinde devir sdzlesmesi,

7) Sozlesme imzalanmadan oOnce ihale tarihinde isteklilerin, “/haleye katilimda yeterlik
kurallarr” baslikl1 4734 sayili Kanunun 10’uncu Maddesinin dordiincii fikrasinin (a), (b), (¢),
(d), (e) ve (g) bentlerde belirtilen durumlarda olmadigina iliskin belgeler.

C) Diger hususlar:

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Bagkanlik¢a en ge¢ 10 (on) is giinii i¢inde kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir niishasi ile birlikte
harcama birimine gonderilir.

Odenek Gonderme Belgeleri

MADDE 11 - Biit¢e 6deneklerinin dagitimi ddenek génderme belgesiyle yapilir. Odenek génderme
belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek tizere mali hizmetler
birimine gonderilir.

Y1li merkezi yonetim biit¢e kanununa veya biit¢esine, biitge tertibine, ayrintili harcama veya
finansman programlarina, biitge 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iligkin usul ve esaslara
uygunlugu yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan 6denek gonderme belgeleri en geg tic is glinii
icinde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen ddenek gonderme belgeleri gerekgeli bir yaziyla harcama
yetkilisine gonderilir.

Odenek génderme belgelerinin Baskanligimizin i¢ kontrol alt birimi disinda diger alt birimleri
tarafindan elektronik ortamda onaylanmasi halinde 6n mali kontrol yapilmis ve uygun goriilmiis
sayilir.

Odenek Aktarma islemleri

MADDE 12 - Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin Kanun ve merkezi yonetim biitce
kanunu uyarmca Sinop Universitesi biitgesi icinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi
lizerine mali hizmetler biriminin biitge ve performans programi alt birimi tarafindan hazirlanir ve Ust
Y oneticinin onayina sunulmadan 6nce i¢ kontrol alt birimi tarafindan kontrol edilir.
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Odenek aktarma belgelerinin Baskanligimizin i¢ kontrol alt birimi disinda diger alt birimleri
tarafindan elektronik ortamda onaylanmasi halinde 6n mali kontrol yapilmis ve uygun goriilmiis
sayilir.

Mevzuatina aykirt bulunan aktarma talepleri, gerekceli bir yaziyla harcama yetkilisine
gonderilir.

Kadro Dagilim Cetvelleri

MADDE 13 - 2 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesine tabi
idarelere ait kadro ve pozisyon dagitim cetvelleri, anilan Cumhurbagkanligi Kararnamesi hiikiimleri
cercevesinde kontrole tabidir.

Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname ile Kadro Thdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarm Kullanim Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik ve Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi
hiikiimleri g¢er¢evesinde Cumhurbaskanlifinca onaylanan kadro dagilim cetvelleri Baskanlik¢a
kontrol edilir.

Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesine ekli (II) sayili cetvelde yer
alan Ogretim elemanlarina ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun onayini
miiteakip, ayn1 sekilde kontrole tabidir.

Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri Bagkanlik¢a en ge¢ bes isgiinii i¢inde kontrol edilir.
Ilgililerine yapilacak ddemeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gére yapilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Baskanligin kontroliine tabidir.

Yan Odeme Cetvelleri
MADDE 14 - 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanunun ek ge¢ici 9’uncu Maddesi
kapsamina giren idarelerde istihdam edilen Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi
gorevde bulunanlara zam ve tazminat 6denecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlari ile 6deme
usul ve esaslarina iligkin olarak anilan Kanunun 152°nci Maddesine dayanilarak Cumhurbaskani
karar1 uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, siniflari,
dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin
miktarlarin1 gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla
dagilimini gosteren listeler kontrol edilmek tizere mali hizmetler birimlerine ilgili mevzuatinda
belirtilen kontrol siiresinin bitiminden en az 10 (on) giin 6nce gonderilir ve mali hizmetler birimi
tarafindan kontrol edilir.

Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin Ust Yonetici tarafindan onaylanmas: hususu anilan
Cumbhurbaskani kararinda belirlenen usul ve esaslar ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

Ust yonetici tarafindan onaylanan cetveller ve listelerin birer adedi, onayr miiteakip Personel
Daire Bagkanlig tarafindan Bagkanliga gonderilir.

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

MADDE 15 - Ilgili mevzuati uyarinca her bir idare bazinda ihdas edilen ve alim izni verilen pozisyon
cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak
sozlesmeler kontrole tabidir. Bu sézlesmeler ilgili mevzuati uyarinca ihdas edilen ve alim izni verilen
pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip sozlesmeye, ilgili kanunlara, diger mevzuatina ve
biit¢elerinde dngoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden incelenir ve en gec bes isgiinii i¢inde
sonuclandirilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekceli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
(Cesitli ve Son Hiikiimler)

Yapilacak Diizenlemeler

MADDE 16 - Usul ve Esaslarda belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de ayni1 sekilde mali hizmetler birimine kontrol ettirilmesine yonelik diizenleme yapilabilir.
Bu konuda yapilacak diizenlemeler Ust Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Bu diizenlemelerde,
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mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate
alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyla belirlenir ve yilda bir kez degerlendirilir.

Uygun Gériis Verilmeyen Mali Karar ve Islemler

MADDE 17 - On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemlerin mali hizmetler birimince kayitlar1 tutulur ve aylik donemler
itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de
sunulur.

Kontrol Siiresi
MADDE 18 - Mali hizmetler birimi, kontrol ve uygun goriis islemlerini belirlenen siireler i¢inde
sonuglandirir. Usul ve Esaslarda belirtilen siirelerin baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, mali
hizmetler biriminin evrak giris kayit tarihini izleyen isgiinii esas alinir. Mali hizmetler biriminin talebi
ve Ust Yoneticinin onayi iizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Harcama birimlerince, Universitemiz 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin kontrolii
icin gonderilen belgelerde ise baslama ve bitis tarihleri belirlenirken, Baskanligin 6n mali kontrol
siiresinin de dikkate alinmasi1 gerekmektedir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

MADDE 19 - Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasinda ortaya g¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Baskanlik yetkilidir.

Yiirirlik
MADDE 20 - Bu Usul ve Esaslar, onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 - Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Ust Y&netici yiiriitiir.
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