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S i N 0 P U N iVE RS iTESi Yuruarlak Tarihi 02.01.2019

Haber Koordinatoru Gorev Tanimi Revizyon TarihiiNo.|....100

Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmisgtir.

BiRIMi Basin-Yayin ve Halka lliskiler Midurlug

GOREV ADI Haber Koordinatorii

Bulundugu birimin yoneticisine kargi sorumludur.

GOREV ALANI

1. Universitenin diizenlenecek/dizenlenmis olan faaliyet ve etkinliklerini, yazili ve gérsel olarak; bélgesel, ulusal ve uluslararasi haber ajanslariyla,
haber siteleriyle, hizli ve etkin bir gsekilde kamuoyuyla paylagiimasi amaciyla haber servisi hizmetlerini yurutmek,

2. Rektorun gerceklestirecedi basin toplantilarini hazirlamak ve konu ya da konular icin rektore bilgi toparlamak,

3. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak,

4. Medyada Universitemizle ilgili cikan yanhs ve eksik haber, yorum ve yazilari tekzip edip, dogru bilgilendirmeyi saglamak,

5. Medyada Universitemizle ilgili cikan haberleri toplamak ve arsiviemek,

6. Basin bulteni, basin agiklamasi ve kamuoyu duyurularinin hazirlanmasi, bunlara ait fotograflar ile birlikte medyaya dagitilmasini saglamak,

GOREYV ve 7. Kendisine verilen gorevleri diger birim personeliyle igbirligi icinde yurutmek,

SORUMLULUKLAR -
8. Universitemiz bulteninde yayinlanacak haberleri toplamak, dizenlemek,

9. Rektorluk ve akademik birimden gelen talepleri karsilamak,

10. ildeki yerel basin mensuplariyla iletisim halinde olmak,

11. Universite resmi web sitesine girilecek haber, duyuru ve benzeri yazirlari takip ederek, gtincellemek,

12. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

13. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

14. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak 2547 Sayili YUuksekodgretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2019

Unvani imza -

Adi Soyadi : '
ONAYLAYAN

Unvani imza -

Adi Soyadi : '

Not: Bu Formun islak imzali bir nushasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.







