
Dilekçe Rektörlük kanalı ile Personel Daire
Başkanlığına gönderiilir.

iLGİLİ BİRİM

Birimden gelen üst yazıya istinaden hazırlanan
Olur Rektörlük Makamına sunulur.

PERSONEL DB

PDB tarafından Olur sureti ilgili personele tebliğ edilmek
üzere çalıştığı Birime gönderilir ve 

personelin ayrılış tarihi istenir.

PERSONEL DB

Ayrılış tarihi gelince otomasyon ve HİTAP programlarına
işlenerek, takibe alınır.

PERSONEL DB

Kişi mazeretini bildiren (Doğum, Askerlik, 
Ücretsiz izin vb.) dilekçe ile Birimine 

müracaat eder.

iLGİLİ PERSONEL

Personelin ayrılışı yapılır ve Personel Daire Başkanlığına
bildirilir.

iLGİLİ BİRİM

8 İnsan Kaynaklarının Yönetimi ve Geliştirilmesi Süreci
8.1 İş Gücü Planlaması, Atama ve Görevden Ayrılma İşlemleri Süreci
8.1.13 Ücretsiz İzin ve Askerlik Dönüşü Atama İşlemleri Detay Süreci

Ücretsiz İzne Ayrılma İş Akış Sureci
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