10 Bilgi Teknolojileri ve Bilgi Kaynaklarinin Yonetimi Stireci
10.2 Evrak Islemleri Siireci
10.2.1 Gelen Evrak Detay Siireci

urum disindan fiziksel ortamda gele
evraklar Genel Evrak Birimi personeli
tarafindan taranarak EBYS ye aktarilir
e Genel Sekreter Yardimcisina iletilir,

urum disindan KEP marifeti ile gele
yazilar KEP sorumlusunca EBYS ye

aktarilarak Genel Sekreter
Yardimcisina iletilir.

Birim amirleri tarafindan onaylanan
Kurum icinden gelen evraklar EBYS
tizerinden Genel Sekreter
Yardimcisina iletilir.

N GENEL SEKRETERLIK GENEL SEKRETERLIK
TUM BIRIMLER GENEL EVRAK BIRIMi GENEL EVRAK BIRIMI

Genel Sekretere

Sunulmasi Gerekiyor EBYS lizerinden
Genel Sekretere havale

edilir.

GENEL SEKRETER YRD.

Rektor ve/lveya Rektor

ilgili birimlere
g Yardimcisina Sunulmasi

havale edilir.

ilgili birimlere
havale edilir.

GENEL SEKRETER YRD. GENEL SEKRETERLIK

GENEL SEKRETEREVET

EBYS lizerinden On Sevkli olarak
Rektore ve/veya Rektor Yardimcisina
Havale edilir.

GENEL SEKRETERLIK

ilgili birimlere

havale edilir./}

REKTORLUK MAKAMI
REKTORLUK MAKAMI
EVET
Yazi isleri Birimine Havale
Edilir.
REKTORLUK MAKAMI
azi imzalandiktan sonra
kurum igindeki birimlere EVET
dagitilir.
GENEL SEKRETERLIK
YAZI ISLERI BIRIMI GENEL SEKRETER].i
YAZI ISLERI BiRiMi
HAYIR
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Yazi imzalandiktan sonra EBYS ‘
tizerinden KEP sorumlusuna diiser.

GENEL SEKRETERLIK
GENEL EVRAK BIRIMI

GENEL SEKRETERL|K
YAZI ISLERI BIRIMi

HAYIR

v

azi imzalandiktan sonra ilgili
kuruma
posta yoluyla ulastirilir.

KEP Sorumlusunun onayi ile
Yazi ligili Kuruma KEP
aracihgiyla iletilir.

GENEL SEKRETERLIK GENEL SEKRETERLIK
GENEL EVRAK BiRIMi EVRAK DAGITIM BIRIMi
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