10 Bilgi Teknolojileri ve Bilgi Kaynaklarinin Yonetimi Siireci
10.1 Arsiv Yonetimi Siireci
10.1.1 Arsiv Islemleri Detay Siireci

Kurum Arsivi Ayiklama-imha Islemleri Is Akis Siireci

Ayiklama ve imha komisyonu
kurulur.

GENEL SEKRETERLIK

Komisyon liyesi icin birimlerden personel talep
edilir.

GENEL SEKRETERLIK

Birimlerden gelen isim listeleri olusturulur.

GENEL SEKRETERLIK

Ayiklama ve imha
komisyonu Rektorliik
ilgili birimden tekrar isim
istenir.

GENEL SEKRETERLIK i
EVET GENEL SEKRETERLIK
Komisyon tiyelerine gorevleri tebligi
edilir

GENEL SEKRETERLIK

imha listelerinin
olusturulur.

AYIKLAMA VE IMHA
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imha listeleri Rektore onaya sunulur.

YIKLAMA VE IMHA
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Onaylanan listedeki imha iglemleri
gerceklestirilir.

AYIKLAMA VE IMHA

imha tutanaklari hazirlanir.

Onaylanmig imha listelerinin bir niishasi ilgili birime 10 yil
saklanmak lizere verilir.

AYIKLAMA VE iIMHA
KOM

imha tutanaklarinin kurum arsivinde
10 yil siireyle saklanir.

GENEL SEKRETERLIK
GENEL EVRAK BIRIMI
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