
Ocak ayı içerisinde önceki yıla ait evraklar
gözden geçirilir.

TÜM BİRİMLER

Evraklar ayrıma tabi tutulur.

TÜM BİRİMLER

EVET Evrakla ilgili yapılacak iş ve
işlemler bitti mi?

TÜM BİRİMLER

İşlemi devam eden evraklar ile işlemi
tamamlanmış olmasına rağmen elde
bulundurulması gerekli evraklar ilgili

olduğu büroda tutulur.
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1Müteakip takvim yılının ilk 3 ayı
içerisinden birim arşivine devredilir.

TÜM BİRİMLER

Birim arşivinde saklama süresi sonuna
kadar saklanır.

TÜM BİRİMLER

Saklama süresi sonunda kurum arşivine
devredilen malzeme kayıt defteri veya

föyler ile kurum arşivine devredilir.
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HAYIR

TÜM BİRİMLER

10 Bilgi Teknolojileri ve Bilgi Kaynaklarının Yönetimi Süreci
10.1 Arşiv Yönetimi Süreci
10.1.1 Arşiv İşlemleri Detay Süreci

Birim Arşiv İşlemleri İş Akış Süreci
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