10 Bilgi Teknolojileri ve Bilgi Kaynaklarinin Yonetimi Siireci
10.1 Arsiv Yonetimi Siireci
10.1.1 Arsiv Islemleri Detay Siireci

Birim Arsiv Islemleri Is Akis Siireci

Ocak ayi igerisinde onceki yila ait evraklar
gozden gegirilir.

TUM BIRIMLER

Evraklar ayrima tabi tutulur.

TUM BIRIMLER

EVET
TUM BIRIMLER

Miiteakip takvim yilinin ilk 3 ayi
icerisinden birim arsivine devredilir.

islemi devam eden evraklar ile iglemi
tamamlanmis olmasina ragmen elde
bulundurulmasi gerekli evraklar ilgili
oldugu biiroda tutulur.

TUM BIRIMLER

Birim arsivinde saklama siiresi sonuna
kadar saklanir. TUM BIRIMLER

TUM BIRIMLER

Saklama siiresi sonunda kurum arsivine
devredilen malzeme kayit defteri veya
foyler ile kurum arsivine devredilir.

TUM BIRIMLER

Sayfa
No:

Hazirlayan: Onaylayan: | 1




