
Akademik Takvimde belirtilen süreleriçerisinde ÖBS
üzerinden ders kayıtları tamamlanır.

Akademik takvimde belirtilen sürede derskaydını
yapamayan öğrenciler mazeretlerini belirten dilekçe ile

mazeretli derskaydı için Anabilim Dalı/Bölüm başkanlığına
müracaat eder.

ÖĞRENCİ

Anabilim Dalı/Bölüm başkanı müracaatdilekçelerini
incelemek üzere danışmana havale eder.

BÖLÜM BAŞKANI

Karar uygun 
bulundu

mu?

Öğrenciye müracaatının
uygun olmadığı bildirilir.

FAKÜLTE/Y.O/ENSTİTÜ

Danışman, müracaat dilekçesini Eğitim ÖğretimSınav
Yönetmeliğine göre inceler.

DANIŞMAN

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulundagörüşülmek
üzere bölüm görüşü ile birlikte Dekanlığa/Müdürlüğe

gönderilir.

ANABİLİM DALI/BÖLÜM
BAŞKANLIĞI

HAYIR

Mazeretli ders kayıt formları Yönetim Kurulukararı ile birlikte
otomasyon sistemine işlenmek üzere öğrenci işleri

ofisine;bilgi için ise ÖİDB’na gönderilir.

FAKÜLTE/Y.O/ENSTİTÜ

EVET

Öğrencinin mazeretli ders kaydı öğrenci 
bilgisistemine işlenir.

FAKÜLTE/Y.O/ENSTİTÜ
ÖĞRENCİ İŞLERİ

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim
KuruluBölümden/Anabilim Dalından gelen müracaatları

karara bağlar.

FAKÜLTE/Y.O/ENSTİTÜ

1 Eğitim ve Öğretim Faaliyetleri Ana Süreci
1.4 Öğrenci İşleri Süreci
1.4.6 Mazeretli Ders Kayıt İşlemleri Detay Süreci

Mazeretli Ders Kayıt İşlemleri İş Akış Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: Sayfa
No: 1


