1 Egitim ve Ogretim Faaliyetleri Ana Siireci
1.3 Yaygm Egitim Faaliyetleri Siireci
1.3.2 Egitimlerin Yiiriitiilmesi Detay Siireci

Egitimlerin Yiiriitiilmesi I Siireci

Egitim programi gergevesinde egitimciolarak gorev alacak
ogretim elemanlari, 6ncesindearanir ve egitimin yeri, saati
hakkindahatirlatma yapilir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

Kurumsal iletisim Birimine haber yapilmasi amaciyla egitimin
basladigi bilgisi verilir; egitimde g¢ekilen fotograflar paylasilarak
basinda yer almasi saglanir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

Egitimin kontroliiniin saglanmasi ve olasi aksakliklarin
onlenmesi amaciyla, egitim yerinde SEM personelinin bulunmasi
icin personel arasinda, egitim programi g6z oniinde
bulundurularak programlama yapilir.

SUREKLI EGITIM UYG VE

ARS MER

Proje yiiritiicisii belli araliklarla aranarak egitimin gidisgati
hakkinda bilgi alinir; proje yurutiiclisiiniin varsa kargilastigi
sorunlar degerlendirilir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

Egitim sonunda proje yiiriitiiciisiinden yoklama listesi alinir ve
kontrol edilir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

Sertifikaya yonelik bir egitim ise egitim sonunda yapilan
sinavda basarili olan katilimcilara (Senatoda belirlenen not
barajini saglayan) "Sertifika", devam sartini saglayan
katilimcilara "Katilim Belgesi", egitimi veren 6gretim
elemanlarina "Tesekkiir Belgesi" hazirlanir.

SUREKLI EGITIM UYG VE

ARS MER

Hazirlanan belgeler, Merkez Miidiiriine, Egitimciye ve Rektore
imzaya sunulur.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

imzalanan belgeler, miihiirlenerek kayit defterine kayit edilir,
belgelerin birer fotokopisi alinarak dosyalanir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

Sirekli Egitim Merkezi tarafindan belgelerin katimcilara ve
egitimcilere verilmesi organize edilir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER

gitimin tamamlandigi Kurumsal iletigim Birimine bildirilerek,
haber yapilmasi saglanir.

SUREKLI EGITIM UYG VE
ARS MER
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